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Bevezeto

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérél szolé 370/2011.
Kormdanyrendelet értelmében a kdltségvetési szerv vezetbje a belsd ellenbrzési tevékenységet
szervezeti egység l|étrehozasaval biztositja, amely kozvetlentl a koltségvetési szerv
vezet8jének alarendelve végzi a munkajat. Ha a belsd ellenbrzési szervezeti egység kialakitasa
a koltségvetési szerv szamara a koltségvetési szerv tevékenységének jellege, mérete és
Osszetétele alapjan aranytalan terhet jelent, és a belsé ellen6rzési feladatok ellatasat nem
befolyasolja hatranyosan, egy f6 belsé ellendr is elldthatja. A helyi 6nkormanyzat, a helyi
nemzetiségi onkormanyzat, az 6nkormanyzatok tarsuldsa, és az iranyitasuk ala tartozd
koltségvetési szervek belsé ellendrzési feladatait a képviselS-testiilet, illetve a tarsuldsi tanacs
dontése alapjan elldthatja kozpontilag egy, kijelolt koltségvetési szerv belsé ellenbrzési
szervezeti egysége is. A bels6 ellen6rzési tevékenység ellatasa részben vagy egészben - az e

rendeletben meghatarozott feltételekkel - kiils6 szolgaltaté bevonasaval is biztosithato.

A 370/2011. Kormanyrendelet 29. §. alapjan a belsé ellendrzési vezeté kockazatelemzés
alapjan - az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett moddszertani uUtmutatd
figyelembevételével - stratégiai ellen8rzési tervet és éves ellendrzési tervet készit, amelyeket

a koltségvetési szerv vezetGje hagy jova.

Az éves ellen6rzési tervnek a stratégiai ellenGrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan
felallitott prioritdsokon, valamint a belsé ellen6rzés rendelkezésére allo er6forrasokon kell
alapulnia. Az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockazatunak mindsitett teriiletekre az
éves ellenGrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehet6 legrovidebb
idén belll ellendrizni kell.
Az éves ellenGrzési terv tartalmazza:

a) az ellenérzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének

Osszefoglalé bemutatasat;

b) atervezett ellenGrzések targyat;

c) azellen6rzések céljat;

d) azellenérizend6 id&szakot;

e) arendelkezésre all6 és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;
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f) azellen6rzések tipusat;

g) azellen6rzések tervezett Gtemezését;

h) azellen6rzétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;
i) atanacsado tevékenységre tervezett kapacitast;

j) asoron kiviili ellen6rzésekre tervezett kapacitast;

k) aképzésekre tervezett kapacitast;

1. Belsé ellendrzés rendelkezésére allo er6forrasok

A 370/2011. Kormanyrendelet értelmében a belsé6 ellenérzés flggetlen, targyilagos
bizonyossagot adé és tanacsadd tevékenység.

A belsé ellendrzési feladatokat Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanal,
kdzszolgalati jogviszonyban alkalmazott 1 f6 belsé ellendr latja el 2025. augusztus 26-ig, az év
ezt kovetl részében megbizasi szerz6dés keretében alkalmazott, fliggetlenitett 1 f6 belsé
ellendér latja el. A belsé ellenérzést végz6 személy tevékenységét a koltségvetési szerv
vezetGjének alarendelve végzi, jelentéseit kdzvetlenil a szerv vezetdje részére kiildi meg.

A belsé ellenér rendelkezik az Aht. 70. §. (4) bekezdésben el8irt engedéllyel és szerepel az Aht.

70. 8. (5) bekezdése szerinti dllamhaztartasért felel6s miniszter altal vezetett nyilvantartasban.

A 2025. évi belsé ellendri eréforrdsok tervezését az 1. szamu melléklet tartalmazza. A 2025.
évi belsé ellenérzés feladatainak elvégzésére rendelkezésre allé nettd belsé ellendri kapacitas
augusztus 26-ig 130 nap, 2025. augusztus 27 — december 31. k6zo6tt 130 6ra, kiilsé kapacitds
bevonasa nem kerilt tervezésre. A tervezett ellen6rzésekre 110 nap és 120 6ra kerilt
megadllapitasra, a 110 napbdl 20 nap az el6z6 évrdl athizodo ellendrzések lefolytatdsara kerdilt
felhasznaldsra. A belsé ellendrzés jogszabalyokon alapuld egyéb feladatainak ellatasara a
nettd ellendri kapacitdsbdl 10 nap és 10 dra keriilt megallapitdsra. Ezen tevékenység
kapacitasigényében szerepelnek:

e éves terv Osszedllitdsa kockazatelemzés alapjan, szlikség esetén a stratégiai

terv felllvizsgalata,

éves ellendrzési jelentés elkészitése,

a bels6 ellendrzési kézikdnyv sziikség szerinti felllvizsgalata,

belsé ellen6rzések nyilvantartdsa

intézkedések nyomon kovetése,



Egyéb soron kiviili ellenérzésre nem keriilt kapacitas tervezésre.

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormdnyzata és Szélka Koézség Onkormanyzata kodzos
onkormanyzati hivatalt hozott létre, melynek hivatalos elnevezése Szekszard Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala, a k6z6s 6nkormanyzati hivatalnak pedig kirendeltsége mikddik
Szélka Kozségben. Ennek megfelel6en 2025. évben SZMJV Polgarmesteri Hivatal belsé
ellen8rzése latja el Szalka K6zség Onkormanyzatanal a belsé ellendrzési feladatokat. Szalka

Kézség Onkormanyzatanal belsé ellenérzési tevékenységre tervezett id6 10 nap.

2. Kockazati tényezdk értékelése

A 2025. évi ellen6rzési terv a Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv kockdzatelemzési modellje alapjan
készitett elemzés eredményeire alapozva késziilt. A tervezés soran figyelembevételre keriltek
a vezetSi elvarasok. A vezetSi elvarasok informaciéo gydjtés keretében és szobeli
megbeszélések alapjan fogalmazddtak meg.

A kockéazatelemzés soran felmérésre és megallapitasra keriiltek az Onkormanyzat, az
Onkormanyzat Tarsuldsai, és az altaluk irdnyitott koltségvetési szervek, az Onkormdnyzat
tobbségi tulajdondban Iévé gazdasagi tdrsasagok, a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti egységei
és a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatok.
Az egyes rendszerek kockazatelemzése a kockazati tényez6k, és azok sulya alapjan tortént. Az

elemzés soran 11 tényezd kerilt meghatarozasra, amely hatassal van a rendszer mikodésére.

A tervezés soran figyelembevételre keriltek a stratégiai ellenérzési tervben megfogalmazott
stratégiai célok, és az azok megvaldsulasat elGsegits ellenbrzések, melyek a kovetkez6k:

e a2011. évi CLXXXIX. toérvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 torvény altal
meghatarozott kotelez6 és onként vallalt feladatok hatékony, gazdasagos,
eredményes ellatasanak elGsegitése

e Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei, az onkormanyzat, a  tarsuldsok és
el6bbiek fenntartdsaban m(ikodé intézmények gazdalkodasanak szabalyszerlisége,
torvényessége, atlathatésaga biztositott legyen, mind a tervezés, végrehaijtas,
vagyongazdalkodas soran

e eredményes vagyongazdalkodas erdsitése

e apénzigyi és szamviteli rendszer szabalyozottsaganak biztositasa
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e pénzeszkdzok takarékos felhaszndlasnak, pénzigyi egyensuly megteremtésének
elésegitése,

e az onkormanyzati tobbségi tulajdonban |évé gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tulajdonosi érdekek érvényesitésének ellenérzése

e hatékony, szakszer, vezetést segit6 belsé ellendrzési tevékenység valdsuljon meg

e az dnkormanyzat feladatellatasanak minél szélesebb korét érint6 belsé ellenérzés

e az oOnkormdanyzatok milkodését érint§ jogszabalyvadltozasok alkalmazdsanak
ellendérzése

o kiils6 és belsé ellenGrzések altal feltart hidnyossdgok megsziintetésére hozott

intézkedések eredményességének, megvaldsulasanak ellenérzése, nyomon kovetés

a folyamatba épitett és eseti vezetGi ellendrzési tevékenységet segitse a bels6
ellenérzés

Az ellen6rzési tevékenység tervezése soran, a vezetés elvarasaval 6sszhangban 2025. évben
nagy hangsulyt fektetiink a hivatal szervezeti egységeinek, valamint az dnkormanyzat és
tarsulasai fenntartdasaban |évs intézmények ellenérzésére, annak érdekében, hogy biztositott
legyen a koltségvetési szervek szabalyszer(isége, torvényessége, atlathatdsaga, mind a

tervezés, végrehajtas, vagyongazdalkodas soran.

3. 2025. évi tervezett ellenérzések

A kockazatelemzések eredményeit, a vezetGi ajanlasokat és a stratégiai célokat figyelembe
véve az dnkormanyzatnal, a tarsulasoknal, az el6bbiek fenntartasaban lév6 intézményeknél,
és a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinél is szlikséges vizsgalatot végezni.

Hivatal, Onkormanyzat

Ellendrzott

E" 2 7 l s

E" 2 7 ’I-




Ellen6rzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés targya

Gazddlkodasi szabalyzat, abban leirtak teljestilésének
ellen6rzése

Ellendrzés célja

Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités igazolas,

érvényesités, utalvanyozas megfelel6en szabalyozott-e, a
jogszabalyban, szabalyzatban leirtak betartasra keriilnek-
e

Ellendrizend6 idG6szak

2024. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem szabalyszer( eljaras

Iddsziikséglet

20 nap

Az ellenérzés tervezett
litemezése

2025. I. negyedév

Ellen6rzott szerv

SZMJV Onkormanyzata

Ellendrzés targya

77 17

MezG66ri formaruha juttatds szabdlyozasanak,
gyakorlatanak ellen6rzése

Ellendrzés célja

A mez66rok formaruha juttatasa megfelelGen
szabalyozott-e, az abban foglaltak teljeslilnek-e.

Ellendérizend6 idG6szak

2023-2024. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabalyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel6 szabalyozas, nem megfeleld kifizetés

Iddsziikséglet

20 nap

Az ellenGrzés tervezett
litemezése

2025. I. negyedév




Intézmények

Ellen6rzott szerv

Wosinsky Mor Muzeum

Ellendrzés targya

Foglalkoztatotti Iétszam, munkakordok betoltéséhez elGirt
végzettségek ellenbrzése

Ellendrzés célja

Engedélyezett |étszamot nem |épi-e at a tényleges
foglalkoztatas, a munkakorok betoltéséhez jogszabalyban
el6irt végzettségekkel rendelkeznek-e a munkavallalok.

Ellendrizend6 idG6szak

2023-2024. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Engedélyezett |étszam atlépése, szlikséges végzettségek
hianya.

Iddsziikséglet

10 nap + 40 6ra

Az ellendrzés tervezett
litemezése

2025.11. né.

Ellen6rzott szerv

lllyés Gyula Konyvtar

Ellendrzés targya

Foglalkoztatotti Iétszam, munkakordok betoltéséhez elGirt
végzettségek ellenbrzése

Ellendrzés célja

Engedélyezett [étszdmot nem |épi-e at a tényleges
foglalkoztatds, a munkakorok betdltéséhez jogszabalyban
el6irt végzettségekkel rendelkeznek-e a munkavallalok.

Ellendérizend6 idG6szak

2023-2024. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Engedélyezett |étszam atlépése, szlikséges végzettségek
hianya.

Iddsziikséglet

10 nap + 40 6ra

Az ellenGrzés tervezett
litemezése

2025. II. né.

Ellen6rzott szerv

Humanszolgaltato Kozpont

Ellendrzés targya

Szabalyozottsag ellendrzése

Ellendrzés célja

Szervezeti integritast sért6 események kezelésének
szabdlyzata, bels6 kontrollrendszer és integralt
kockdzatkezelési rendszer miikodésének szabalyozasa,
kozérdekl bejelentések, panaszok kezelésének
szabalyzata, ajandékok elfogaddsanak rendje

Ellendrizend6 id6szak

2024-2025. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel szabalyozottsaghdl eredd kockazat

Iddsziikséglet 15 nap
Az ellen6rzés tervezett 2025. II. né.

litemezése




Ellen6rzott szerv

Szekszardi Ovoda, BélcsGde és Mini BélcsGde

Ellendrzés targya

Belsd szabalyozottsag ellenérzése

Ellendrzés célja

A jogszabalyban el8irt szabalyzatokkal teljes kérden
rendelkezik-e az intézmény.

Ellen6rizend6 iddszak

2024-2025. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel§ szabdlyozottsaghdl eredd kockazat

Iddsziikséglet

15 nap + 40 dra

Az ellendrzés tervezett 2025. IV. né.
litemezése
Elondrzd
I lassnak dol inak jutalmanal
Nondrzd
w <nak | lasanak ka s
Ellonds & idGszal 20242025 &
Az ollondrzsti Pénziayi_szab3l icoaiollondrad
" tott kockazatita 51 ” s, T
& Loeka I
\dEsziksael 20




K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kirendeltség

Ellen6rzott szerv

Szalka Kozség Onkormanyzata

Ellendrzés targya

Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodadsanak, hazi
pénztar kezelésének ellenérzése

Ellendrzés célja

A gazdalkodas és hazi pénztar kezelés a jogszabalyoknak,
szabalyzatoknak megfelel6en torténik-e?

Ellendrizendé6 idG6szak

2024. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabalyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem szabalyszer(i gazdalkodasbdl eredé kockazatok

Iddsziikséglet

10 nap

Az ellenérzés tervezett
litemezése

2025. I. negyedév

Ellendrzott szerv

K6z6s Hivatal (HVI)

Ellendrzés targya

Id6kozi orszaggylilési képvisel§ valasztas

Ellendrzés célja

Id6kozi orszaggylilési képvisel§ valasztasara biztositott
forrasok felhasznalasa a torvényi elGirasokkal
0sszhangban tortént-e.

Ellenérizend6 iddszak

2025. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabalyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Pénzligyi, szabalyszer(ségi kockazatok

Iddsziikséglet

Kilon megbizasi szerz6dés alapjan

Az ellendrzés tervezett
litemezése

2025. I. negyedév

Szekszard, 2025. december 11.

C <  o

/

Gulyas Rita
Belsé ellenér
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1. szamu melléklet

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal

Az ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas megallapitasa

Idészak: 2025.01.01 - 2025.12.31

Munkaidémérleg, belso ellendrzési kapacitas

Ellendri Ellendri
orak szama|napok szama
Osszesen Osszesen
Atlagos Atlagos (Atlagos (Atlagos
munkadrakimunkanapok 6rak szama|napok szama
sorszam Megnevezés szama/f6 | szama/fé | Létszam | x létszam) | x létszam)

1 Naptari napok szama 130 238 1 130 238
Kiesd 6rak/napok szama (pihend és

2 innepnapok) 0 70

3 Fizetett Ginnep 0 6

4 Fizetett szabadsag 0 27

I Munkaérak/napok szama 130 135 1 130 135
Atlagos betegszabadsag

5 munkadra/munkanap 0 5

Il Nettd kapacitds 130 130 1 130 130
Tervezett ellenérzések végrehajtdsa
(el6z6 évrél athuzddé ellenbrzések 20

6 nap) 120 110 120 110
Egyéb soron kiviili ellenérzés (nettd

7 kapacitas 14%) 0 0 0 0

8 Tovabbképzés 0 0 0 0
K6z0s 6nkormdnyzati Hivatal
kirendeltség, Szalka Kozség

9 Onkormanyzatanak belsé ellenérzése 0 10 0 10
Tandacsadoi tevékenység nettd

10 |kapacitas 0 0 0 0
Egyéb adminisztracids tevékenység:
belsé ellen6rzési beszamold
elkészitése, belsé ellendrzési terv
Osszeallitdsa, egyéb belsé ellenbrzési
vezetGi feladatok (belsé ellendrzések
nyilvantartasa, belsé ellenGrzési

11  |jegyz6kdnyvek kontrollja, egyeztetések) 10 10 10 10
éves ellendri tevékenység kapacitas

i felhasznalasa 130 130 1 130 130

12 [Tartalékid8 0 0 0
Kulsd szakérté igénybevétele (specidlis

13 |szakértelem igénye esetén) 0 0 0 0
Ideiglenes kapacitas kiegészités (kllsé

14  |szolgaltaté dltal) 0 0 0 0

IV |Mind6sszesen 130 130 1 130 130
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2. szamu melléklet

EGYENI KEPZESI TERV
belsd ellendr részére
Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlodést Napok
tamogato tevékenységek szama Esedékesség
Belso ellenérok szakmai tovabbképzése 2 nap 2025.01.01 - 12.31.
Osszesen 2 nap
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3. melléklet

2025. évi részletes belso ellendrzési munkaterv

Ellendrize Azonositott v s P Az ellendrzés | Az ellenGrzésre
v 2 s e ens ! . L . L. Az ellendGrzés Az ellenérzott szerv, 3 N
Ssz. Az ellendrzés targya Az ellend@rzés célja, mddszerei ndé kockazati , . . tervezett forditandé
< x ) o tipusa szervezeti egység .. , o
id6szak tényezdk litemezése kapacitas nap
Hivatal, 6nkormanyzat
ellenérzése
Kotelezettségvallalas,
. L. . llenj s, teljesités i las,
Gazdalkodasi szabalyzat, ) Z:\iiyzez?tése Juetsail\fa?r:gizz(;sas Nem SzabalyszerUségi SZMJV Polgarmesteri
2. abban leirtak teljestilésének y” Lo y 2024. év szabalyszeru y . & . & 2025.1. né. 20
s megfelel6en szabdlyozott-e, a . ellenérzés Hivatal
ellenérzése . . . eljaras
jogszabalyban, szabalyzatban
leirtak betartasra kertlnek-e.
. . . P . . Nem megfelel§ (e
MezG66ri formaruha juttatds | A mez66rok formaruha juttatdsa . g Pénzlgyi,
. . . L i 2023- szabalyozdas, nem ) g .. , )
3. szabalyozasanak, megfeleléen szabalyozott-e, az , Y szabalyszer(ségi SZMJV Onkormanyzata 2025.1. né. 20
. yo s I, 2024. év megfelel Yo
gyakorlatanak ellenGrzése abban foglaltak teljestlnek-e. o ellendrzés
kifizetés
4 eljdrdsBrzés; Ayilatkozatok-Grzésea . . . | 2025 Hkné 20
t6rténik-e-
Intézmények
Engedélyezett létszdmot nem .
e (.. , Engedélyezett
Foglalkoztatotti |étszam, |épi-e 4t a tényleges A
. e s s . - |étszam atlépése, . L
munkakoérok betoltéséhez foglalkoztatas, a munkakorok 2023- . Szabalyszer(ségi . . . . .
5. i . a2 . . . szlikséges Y Wosinsky Mér Muazeum 2025. 1l. né 10 nap + 40 éra
elGirt végzettségek betoltéséhez jogszabalyban 2024. év ) . ellendrzés
o 2 e . végzettségek
ellen6rzése el6irt végzettségekkel .
hidnya.

rendelkeznek-e a munkavallalék.
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Foglalkoztatotti |étszam,

Engedélyezett |étszamot nem
|épi-e 4t a tényleges

Engedélyezett
[étszam atlépése,

kakorok betoltéséh foglalkoztatd kakorok 2023- , Szabal (iségi , R , . .
mun a orol N o’ese e o8 a“ C:Z,a as,la mun ,a oro . sziikséges zaba yslzlergjseg| lllyés Gyula Kényvtar 2025. Il. né 10 nap + 40 éra
el6irt végzettségek betbltéséhez jogszabalyban 2024. év ) ! ellenérzés
s e . . végzettségek
ellen6rzése el6irt végzettségekkel hi4nva
rendelkeznek-e a munkavallaldk. ya.
Szervezeti integritdst sért6
események kezelésének
szabalyzata, bels6
kontrollrendszer és integralt Nem megfelel6
Szabélyozottsag ellenérzése k?ckézlatlkezelési r?ndszler 2024—, szabz?lyozot:c,ségb Szabélyslzler%'iségi Huméqszolgéltaté 2025.11. né. 15
m(ikodésének szabdlyozasa, 2025. év Ol ered6 ellen6rzés Kézpont
kozérdekd bejelentések, kockdazat
panaszok kezelésének
szabalyzata, ajandékok
elfogadasanak rendje
Szakesitottelatdstnyujtéd A-szakesitottelldtastryujté . .
infrastruktdra
S, S inf 2024 ; S2abd o ,
allasabéladédé
kockazat
A jogszabalyban elGirt Nem megfelel6 Szekszardi Ovoda
BelsG szabal ttsa , S 2024- bal ttsdgb | Szabal (iségi IR . .
e1s0 sz ?ycl>zo >%8 szabalyzatokkal teljes korlien . sz ? yozo ”sag zaba yslzlergjsegl Bolcs6de és Mini 2025.1V. né 15 nap + 40 6ra
ellenérzése . o, 2025. év Ol ered6 ellenGrzés o
rendelkezik-e az intézmény. ) Bolcs6de
kockdazat
foglatkoztatottmunkavatalék o . besorolds; Penzigyl; S
ellenérzése elldtasa)

2025. évi ellendrzésre
forditandé kapacitas:

90 nap + 120 6ra
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K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kirendeltség

emzetiségi Onkormanyzat gazdalkodas €s hazi pénztar em énziigyi, szabaly- zéalka Kozség
N iségi Onk A gazdalkod h N P bal Szalka K.
11 gazdalkodasanak, hazi kezelés a jogszabalyoknak, 2024. év szabalyszer{i szerliségi Onkormanyzata 2025.|. né 10
’ pénztar kezelésének szabalyzatoknak megfelelden ' gazdalkodasbol ellendrzés T
ellendrzése torténik-e? eredd kockazatok
1d6kdzi orszaggytlési képviseld
1d6kbzi orszaceviilési valasztasara biztositott forrasok Pénziigyi, Pénziigyi, SZMJV Polgérmesteri Kilén megbizasi
12. Képviseld vé%fsyztés felhasznalésa a torvényi 2025. év | szabalyszeriiségi | szabalyszeriiségi Hivatal (K6z6s Hivatal 2025.1. né. szerzGdés
P eléirasokkal 6sszhangban tortént- kockéazatok ellenérzés HVI) alapjan

c.
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